
先方負担手数料の登録・変更方法 
 
先方負担手数料を利用しているお客さまで個別に登録した手数料を使用する場合のみ、下記の振込手数料設定
変更操作をお願いいたします。 
※基準手数料を「使用する（常に最新の基準手数料を使用する）」の場合、設定変更操作は不要です 
 
１．「ログイン」して「トップページ」から「管理」をクリックします。 

 
 
２．「管理」画面の業務選択から「企業管理」を選択します。 

 
 
３．「企業管理」の作業内容選択から手数料情報の「先方負担手数料［振込振替］の変更」または「先方負担手
数料［総合振込］の変更」を選択します。 

 ※「振込振替」と「総合振込」の両方をご利用の場合は、それぞれ設定してください。 

 



４．先方負担手数料の変更 
（1）手数料パターン一覧の「支払い金額範囲」と「振込パターンごとの手数料」を変更してください。 

 
 
（2）入力が完了したら「変更」ボタンをクリックしてください。 

 
※上記金額は窓口扱いの振込手数料金額を先方負担手数料としている場合の一例です。 
 手数料についてはお客さまごとに個別の設定をお願いいたします。 
 
 



（3）変更結果が表示されます。（変更した内容は太字で表示されます。） 

 
 
 
≪ご注意事項≫ 

（１）2026 年 3月振込指定日分の振込データ送信終了後に、先方負担手数料の変更作業を行ってください。 
（２）マスターユーザーまたは管理者権限をお持ちのユーザーによる変更作業をお願いいたします。 
（３）先方負担手数料を変更する前に振込データを確定した場合、送信前に先方負担手数料を変更しても、 

確定した振込データの先方負担手数料は反映（転嫁）されませんのでご注意ください。 
（４）市販ソフト等で振込データを作成している場合は、大変お手数ですが市販ソフトメーカー等へ 

ご確認のうえ先方負担手数料の変更作業をお願いいたします。 


